
OCT NOV DIC

GERENCIA ADMINISTRATIVA

CUARTO TRIMESTRE (OCT,NOV, DICIEMBRE)

2 8 2

5 5 5

3

1 1 1

5 5 5

7 EFECTUAR PAGOS DE IMPUESTOS ANTE LA SFA, SAT, IMSS Y RELACIONADOS PAGOS

6 EFECTUAR PAGOS DE ENERGIA ELECTRICA PAGOS

5

ELABORAR INFORMES, RENDICION DE CUENTAS DE ESTADOS FINANCIEROS DEL

EJERCICIO FISCAL Y DEMAS REQUERIMIENTOS ANTE LA ASP Y DEPENDENCIAS

RELACIONADAS

INFORMES

4
REALIZAR ADQUISICIONES DE MATERIALES PARA STOK DE ALMACEN GENERAL, EN

ATENCION A REQUERIMIENTOS. 
ADQUISICIONES

1
EFECTUAR TRANSFERENCIAS Y/O EN SU CASO CHEQUES A PROVEEDORES Y

CONTRATISTAS

TRANSFERENCIA 

/ CHEQUES
81 97 74

4 4 5

3 33

REALIZAR ADQUISICIONES DE BIENES MUEBLES Y MATERIALES PARA AREAS

ADMINISTRATIVAS DEL ORGANISMO ENCAMINADAS AL DESEMPEÑO DE SUS

FUNCIONES

ADQUISICIONES

2
EFECTUAR PAGOS DE NOMINA EN FAVOR DE LOS EMPLEADOS, DE CONFORMIDAD CON

DISPOSICIONES LEGALES 
PAGOS

DESCRIPCIÓN UNIDAD DE MEDIDA
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