
De conformidad con la Guía para la Entrega-Recepción de la Administración Pública 
Municipal 2021, emitida por el Dr. C.P.C. Francisco José Romero Serrano, Titular de la 
Auditoria Superior del Estado de Puebla, y en dicha Guía establece las bases y criterios 
para llevar a cabo el procedimiento referido y que tiene relación con la situación 
programática, estructura orgánica, situación presupuestal, situación financiera y recursos 
financieros, recursos materiales, recursos humanos, además de todos los asuntos y 
documentación inherentes que deberá entregar la administración pública saliente a la 
entrante. 

Antecedentes 

Que con fecha 19 de octubre de 2021, se llevó a cabo el proceso de entrega recepción de 
la administración 2018-2021. Siendo para el anexo 7 denominado “Relación de Bienes 
Muebles” la administración saliente 2018-2021, entrega 1 hoja correspondiente al anexo. 
Que incluye el inventario completo emitido por el sistema contable NSARCII. 

Anexo 7 

Se revisaron los bienes muebles a cargo del área de contabilidad, en relación al inventario 
emitido por el sistema contable (NSARCII). De los cuales se verifico que no se encuentran 
físicamente los siguientes bienes (Ver tabla 1). Así también se localizaron bienes muebles 
no incluidos en el inventario de bienes (ver tabla 2). 
 
Tabla 1 

Área: Contabilidad  
Bienes muebles incluidos en el inventario del área, pero que no 

se encuentran físicamente 

No. de 
inventario Descripción  Marca Modelo 

ECTI-0000013 Impresora HP 
DESK JET 
3320 

ECTI0001036 Monitor LED 23.5¨ AOC E2343F 

ECTI0001113 Computadora (Así. R.H.) Lenovo C200 
MOE-0000383 1 silla tela c/codera sin 

orificio negra 
CHALCO PLIANA 

 

Tabla 2 

 

 

 

 

 

 

 

Área: Contabilidad 
Bienes muebles que se encuentran de manera física pero no están 

en el inventario del al área. 
No.de 

inventario  Descripción  Área 

S/N 
Archivero metálico gris de 2 
cajones 

Sin metálico 
inventario 

MOE-000409 
Silla giratoria reclin. c/piston 
negro Gerencia técnica 

GCMCAJ-
201907 Teléfono negro de cuerda Cajas 
S/N Escritorio color nogal Desconocido 



Así también se tuvo a bien verificar que los siguientes bienes fueron recibidos en las 
condiciones que se hace mención: 

 

 

 

 

 

Código Fecha alta Descripción Marca Modelo No. de inventario Estado del bien mueble

5111-0000338 23-abr-01
1 SILLA GIRATORIA RECLIN.C/PISTON 
NEGRO PRINTAFORM S-307G HAMBURG ME-SILL-0006

Se encuentra
deteriorada, la parte del
respaldo del bien.

5111-0000339 23-abr-01
1 SILLA GIRATORIA RECLIN.C/PISTON 
NEGRO PRINTAFORM S-307G HAMBURGO MOE-0000339

Se encuentra
deteriorada, la parte del
respaldo del bien.

5111-0000349 23-may-01
1 SILLA GIRATORIA RECLIN.C/PISTON 
NEGRO MOE-0000349

Se encuentra
deteriorada, la parte del
respaldo del bien.

5111-0000351 23-may-01
1 SILLA GIRATORIA RECLIN.C/PISTON 
NEGRO MOE-0000351

Se encuentra
deteriorada la base del
asiento del bien.

5111-0000361 11-jul-01
1 SILLA TELA C/CODERA Y ORIFICIO 
NEGRO MAYO PLIANA MOE-0000361

Se encuentra
deteriorada la parte del
respaldo de bien, a
punto de desprenderse.

5111-0000867 30-nov-08
2 SILLAS TELA PIEL C/CODERA Y 
ORIFICIO MAYO PLIANA MOE-0000867

Se encuentra
deteriorada la base del
asiento,.

5151-0000919 10-jun-10 COMPUTADORA HP PAVILION MS210 EC-COMP-0038

No funciona bien el
equipo, ya que se
bloquea 
constantemente, al abrir
archivos en excel, word y 
PDF, y otras aplicaciones
de importancia, como lo
es el sistema contable.

5111-0001225 28-abr-14 SILLA ERGONOMICA NEGRA ERGONOMIC MOE-0001225

Se encuentra
deteriorada la base del
asiento, a punto de
desprenderse.

5151-0001544 08-abr-19
HP AIO 200 G3 21.5 INTEL COREI3 8GB 
RAM HP ECTI-1526

No sirve el teclado de la
computadora.

5191-0001587 03-dic-19 COPIADORA SHARP MX-M465N ECTI-0001425

No funciona bien, se
atoran las hojas con
frecuencia, hace mucho
ruido al imprimir y sacar
copias.


