ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA
OOSAPAT POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE
TEHUACAN, PUEBLA.

Organlsmo Operader de los Servicios de
Agua Potable Alcantanllado del ,
Municipio de ehuacén, Puebla.

AGUA, PROGRESO Y FUTURO

PERFIL GENERAL DEL PUESTO

Escolaridad : Licenciatura y/o Conocimientos,
Habilidades, Competencias en
Archivistica

Conocimientos: Normatividad Vigente en general,
Archivistica

Administraciéon de Archivos

Organizacion y  conservacion de
Archivos

Valoracion de Archivos

Integracién y Organizacion de
Expedientes

Experiencia: Dos afios o mas ejerciendo la profesion

Cualidades: Orden, Limpieza, Organizacion, Alta
Comunicacion, Liderazgo, Toma de
decisiones, Motivacion, Tolerancia.
Flexible, Vocaciéon de Servicio, Empatia.




Elaboré: Autoriza: Valida:

Lic. Denisse Massieu Valerio Lic. Jaime Enrique Barbosa Puertos Lic. Lucelia Natividad Pacheco Fecha de elaboracion: 2021
Hernandez




