
UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO

SEGUNDO TRIMESTRE 2021

ACTIVIDAD ABRIL MAYO JUNIO OBSERVACIONES

CUADRO GENERAL DE 

CLASIFICACION ARCHIVISTICA
20% 30% 60% SE TOMO CURSO EN LINEA PARA PODER REALIZAR ESTE TRABAJO

INVENTARIO DOCUMENTAL 15% 20% 25% SE TOMO CURSO EN LINEA PARA PODER REALIZAR ESTE TRABAJO

FICHA TECNICA DE 

VALORACION DOCUMENTAL
10% 15% 55% SE TOMO CURSO EN LINEA PARA PODER REALIZAR ESTE TRABAJO

CATALOGO DE DISPOSICION 

DOCUMENTAL
10% 25% 30% SE ESTA TOMANDO CURSO PARA PODER REALIZAR ESTE TRABAJO

TRANSFERENCIA PRIMARIA Y 

SECUNDARIA DE ARCHIVO
20% 35% 50% SE PROSIGUIO A LLEVAR CAJAS PARA ARCHIVO DE CONCENTRACION

DICTAMEN Y ACTA  DE BAJA 

DOCUMENTAL
5% 5% 5% SE ESTA TOMANDO CURSO PARA PODER REALIZAR ESTE TRABAJO

DIGITALIZACION Y ESCANEO 

DE ARCHIVOS
80% 83% 91% TRABAJANDO ARDUAMENTE PARA PODER REALIZAR UNA BUENA ENTREGA 

RECEPCION

ORGANIZACIÓN DE CAJAS DE 

ARCHIVO ALMACENES
40% 55% 80% SE LE DIO MANTENIMIENTO AL ALMACEN EN STA CATALINA SIENNA Y 

VIVEROS



ACTIVIDADES DE UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO
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ABRIL

ABRIL  - SEGUNDO TRIMESTRE 2021

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INVENTARIO DOCUMENTAL

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TRANSFERENCIA PRIMARIA Y SECUNDARIA DE ARCHIVO DICTAMEN Y ACTA  DE BAJA DOCUMENTAL

DIGITALIZACION Y ESCANEO DE ARCHIVOS ORGANIZACIÓN DE CAJAS DE ARCHIVO ALMACENES



ACTIVIDADES DE UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO
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MAYO

MAYO  - SEGUNDO TRIMESTRE 2021

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INVENTARIO DOCUMENTAL

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TRANSFERENCIA PRIMARIA Y SECUNDARIA DE ARCHIVO DICTAMEN Y ACTA  DE BAJA DOCUMENTAL

DIGITALIZACION Y ESCANEO DE ARCHIVOS ORGANIZACIÓN DE CAJAS DE ARCHIVO ALMACENES



ACTIVIDADES DE UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO
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JUNIO

JUNIO  - SEGUNDO TRIMESTRE 2021

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INVENTARIO DOCUMENTAL

FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

TRANSFERENCIA PRIMARIA Y SECUNDARIA DE ARCHIVO DICTAMEN Y ACTA  DE BAJA DOCUMENTAL

DIGITALIZACION Y ESCANEO DE ARCHIVOS ORGANIZACIÓN DE CAJAS DE ARCHIVO ALMACENES



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA



INVENTARIO DOCUMENTAL 



FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL



DIGITALIZACION Y ESCANEO DE ARCHIVOS 



ORGANIZACIÓN  DE CAJAS  DE  ARCHIVO EN ALMACENES 


