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OFICIO DE COMISION

FECHA GERENCIA/AREA/DEPARTA
dd min aaaa UNIDAD DE TRANSPARI

20 11 2019

Nombre del comisionado designado:

Destino(s):

Objeto:

Periodo y/o duracion:

Vehiculo:

Para ello debera tramitar ante el departamento de compras los viaticos correspondientes, los cuales se otorgaran con cargo
al presupuesto de la Unidad Responsable.

El servidor piiblico comisionado debera:

*Rendir un informe de la comision realizada al titular de la unidad administrativa a la que se encuentra adscrito, dentro de los
dos dias habiles siguientes a la realizacion de dicha comisién,

*Comprobar los gastos que recibid, por concepto de la presente comision a través de la comprobacion de viaticos y bitacora
de gasolina, al titular de la Compras, dentro de los 2 (dos) dias hébiles siguientes a la realizacién de dicha comisién. De no
ser asi, serd turnado al Area de Recursos Humanos para su descuen}e«v'@némina.
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Este Oficio de Comision, sélo tiene validez si es autorizado por la Comisaria Interna.
ORIGINAL. DEPARTAMENTO DE COMPRAS, Para su comprobacion.
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