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     PERFIL GENERAL DEL PUESTO 

 

 

Escolaridad : 

 

Licenciatura. 

 

 

Conocimientos: 
 
Paquetería Office, Transparencia y 

Rendición de Cuentas, Datos 

Personales, Derechos ARCO, 

Elaboración de Informes, Oficios y 

Memorándums, Archivística, Manejo de 

Plataformas Digitales. 

  

 

Experiencia:  

 

Dos años o más ejerciendo la profesión. 

 

 

Cualidades:  

 

Responsabilidad, Servicio, 

Compromiso, Trabajo en Equipo, 

Creatividad e Iniciativa, Capacidad de 

Análisis, Resolución de Problemas, 

Toma de Decisiones. 

 

 

  


