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     PERFIL GENERAL DEL PUESTO 

 

 

Escolaridad : 

 

Licenciatura y/o Maestría  

 

Conocimientos: 

 
Administración General, Finanzas y 

Administración, Calidad en el Servicio, 

Conocimientos de la normatividad en la 

materia, habilidades en Relaciones 

Públicas, así como manejo de Personal 

y coordinación de Equipo de Trabajo,  

Conocimientos básicos de 

Computación. 

 

 

Experiencia:  

 

Cinco años o más ejerciendo la 

profesión 

 

 

Cualidades:  

 

Liderazgo, Planificación, Organización, 

Supervisión, Tolerancia, Flexibilidad, 

Capacidad Analítica, Compromiso, 

Dominio de expresión oral y escrita, 

Motivación, Visión, Habilidad en la 

resolución de Problemas, Integridad, 

Trabajo en Equipo. 

 

 

  


