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EXPERIENCIA LABORAL

2017 POLLOT
PUESTO : AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
FUNCIONES :
ATENCION AL CLIENTE, REPARTO TELEFONICO.
ALIMENTACION Y ACTUALIZACION DE INFORMACION EN PROGRAMA SOFT
RESTAURANT. AYUDA EN FACTURACION (ASPEL).
REFERENCIA :

SRA. ADRIA CELA MONTALVO GOMEZ. (DUENA)
TEL:
GEL 1

2017 INSTITUTO TECNOLOGICO DE TEHUACAN
SERVICIO SOCIAL
FUNCIONES: ,
APOYO A DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINCANCIEROS (ELABORACION DE
ORDENES DE COMPRA Y CONTROL).
APOYO A DEPARTAMENTO DE COMPRAS (CONTROL DE LISTAS DE
PROVEEDORES Y REQUISIONES.)
APOYO A ALMECEN GENERAL (CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS
CORRESPONDIENTES A REQUICIONES APROBADAS, VERIFICACION DE
MATERIAL DE PAPELERIA DISPONIBLE Y FALTANTES PARA SU POSTERIOR
PRESUPUESTACION.
RECEPCION Y CONTROL DE DIVERSOS DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES

AL AREA.
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gue contiene informacion de personas fisicas que la legislacion de la materia

cataloga como datos personales de identidad y que se clasifican como
confidenciales.



FORMACION COMPLEMENTARIA

CURSOS

4 DE DICIEMBRE 2012.
TALLERES
e CAPACITACION SOCIAL « POTOSHOP BASICO ».
14 DE MARZO AL 15 DE ABRIL 2011.
SEPTIEMBRE DE 2011.

CONGRESOS
19 AL 22 DE NOVIEMBRE'DE 2013.

18 AL 21 DE NOVIEMBRE 2014.

o CONGRESO 40 ANIVERSARIO
5 AL 9 DE OCTUBRE DEL 2015.

REFERENCIAS PERSONALES

roserTo GGG

Contador
Teléfono : _
E-mail : '

aracer [

Licenciada
Telefono_:
E-mail :

e CERTIFICACION OFICIAL DE MICROSOFT (WORD).

o TALLER METODO DE ALFABETIZACION « LA PALABRA GENERADORA ».

e 2do. CONGRESO NACIONAL DE ESCUELAS DE NEGOCIOS.

e 3er. CONGRESO NACIONAL DE ESCUELAS DE NEGOCIOS.

Se eliminaron los datos correspondientes a este documento
los cuales contienen informacion personal del servidor publico.

Fundamentandose conforme lo establece los articulos 2,
fraccion IV, 5 fraccion VIII de la Ley de Proteccion de Datos Personales

en posesion de Sujetos Obligados del Estado de Puebla;11,12 fraccién X,

XIlI. 116, 134, fraccion |, 135y 136 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Puebla, Articulos 11,18 y 23 de la

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, toda vez
gue contiene informacion de personas fisicas que la legislacion de la materia

cataloga como datos personales de identidad y que se clasifican como

confidenciales.



