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-----"ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO TEHUACAN"
FOLIO NUMERO UNO
En cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 7 Fraccion |, 49 Fraccion lll y Vi de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas, que de acuerdo al contenido de los citados numerales
hacen mencion a que el servidor pulblico tiene la obligacion de atender las instrucciones que
reciban de sus superiores, asi como de colaborar en los procedimientos judiciales y
administrativos en los que sea parte siendo uno de ellos el acto de entrega-recepcién al concluir
las funciones de su empleo, cargo o comisién debiendo en todo caso entregar a quien su superior
jerarquico designe o a quien legalmente deba sustituirlo, todos los recursos patrimoniales que
haya tenido a su disposicién, asi como los documentos y asuntos relacionados con sus funciones
en un término no mayor de 5 dias, contados a partir de la fecha de su separacion, debiendo
levantarse acta administrativa circunstanciada que corresponda. En virtud de lo anterior, en el
Municipio de Tehuacan del Estado de Puebla, siendo las once horas del dia veinticuatro del
mes de octubre del aiio 2019, se reunieron en las oficinas el ORGANISMO OPERADOR DE
LOS SERVICIOS AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO TEHUACAN,
ubicado en Prolongacién Independencia Oriente # 503, San Diego Chalma, Tehuacan, Pue.,
el C. RUBEN HUITRON LOPEZ, quien hace entrega de la DIRECCION DEL ORGANISMO
OPERADOR DE LOS SERVICIOS AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPI
TEHUACAN, por lo que en este acto se hace la entrega-recepcion de los recursos materiale$,
humanos y financieros que tuviera a su cargo asi como hacer la verificacion de todos/los
documentos relacionados con el puesto que tenia a su cargo, para el desempefio de sus
funciones, al C. JAIME ENRIQUE BARBOSA PUERTOS, a quienes en lo sucesivo y para los
efectos de este documento se les denominara “Servidor Publico “QUE ENTREGA” y “Servidor
Publico “QUE RECIBE” quienes bajo protesta de decir verdad y apercibidos de las penas en que
incurren los que declaran con falsedad ante autoridad legalmente establecida, a efecto de hacer
constar el acto de Entrega—Recepcion y quienes se sujetan a los lineamientos establecidos,
quienes bajo protesta de decir verdad y apercibidos de las penas en que incurren los que declaran
con falsedad ante autoridad legalmente establecida, se hizo constar la apertura del acto de
Entrega—-Recepcién mediante acta de apertura de fecha 18 de octubre del aiio 2019, mediante
la cual se iniciaron los trabajos respectivos a fin de dar cabal cumplimiento a lo establecido en la
ley de la materia, la cual fue debidamente firmada ante la presencia de dos testigos designados
por el Servidor Publico que Entrega y el Servidor Publico que recibe.

oot emami ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE DE ENTREGA RECEPCION ----e—x- - //)
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El C. RUBEN HUITR : acionalidad mexicana. mavor de edad, con ‘
domicilio particular , quien A
se ideanial de elector expedida por el Instituto Nacional Electoral, con nimero ¢/

de folio ,» €n la cual en el reverso de la misma se aprecia su firma que reconoce

como suya por ser la misma que utiliza para validar todos sus actos tanto publicos como privados.

Personalidad del Servidor Publico que Recibe.
C. JAIME ENRIQUE BARBOSA PUERTOS manifiesta ser de nacionalidad mexicana, mayor de
W quien se identifica_con credencial de elector Expedida por el
Instituto Federal Electoral, con niimero de folio en la cual en el reverso de la

misma se aprecia su firma que reconoce como suya por ser la misma que utiliza para validar
todos sus actos tanto publicos como privados

-------------

SOLANO PANTZI, quien manifiesta ser de nacionalidad Mexicana, con domicilio e
_. quien se identifica
credencial de elector con fotografia Expedida por Instituto Nacional Electoral, con numero de folio

el reverso de la misma se aprecia su firma que reconoce como suya por
ser la misma que utiliza para validar todos sus actos tanto publicos como privados.----=---f===------

El Servidor Publico que recibe designa como testigo de asistencia al C. JOSE (/)RTEGA

ERHZl ﬁuien manifiesta ser de nacionalidad Mexicana| con domicilio partidi
con credencial de elector con

fotografia expedida por el Instituto Federal Electoral, con namero de folicll N |
reverso de la misma se aprecia su firma que reconoce como suya por ser la misma que utiliza
para validar todos sus actos tanto publicos como privados.

En este mismo acto se hace constar la presencia del C. ARMANDO SANCHEZ VIVAR en
representacion de la Contraloria Municipal del H. Ayuntamiento de Tehuacan, Puebla, y

actualmente COMISARIO DEL OOSAPAT, en su calidad de testigo del acto.

HECHOS
PRIMERO.- En virtud de que se ha culminado con la revision de los anexos que procedieron
de acuerdo al anélisis realizado en el acta inicial, se hace constar la recepcion de la
informacién que integran los mismos, enlistados y anexados a la presente acta.-----------—-

SEGUNDO.- Toda vez que las partes que intervienen en la presente acta de comiin acuerdo
manifiestan haber culminado con los trabajos relativo la entrega recepcion, se hace
constar lo siguiente: Que la documentacion, £xpedient®s démas archivos que aplicaron al
efecto y que se encuentran en las instalgéiohes del GRGANISMO OPERADOR DE LOS
SERVICIOS AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO PEL MIHIICIPIO TEHUACAN, ---meeeeeeene
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RENACE CON TODOS

de manera satisfactoria se entregan al servidor publico entrante quedando a su resguardo los
mismos para la administracion, tramite y custodia de los mismos, con las reservas de la ley, en
cuanto a las cuestiones que surjan con posterioridad y que correspondan a los actos que debieron
ser parte de la facultad del servidor publico saliente.

El Servidor publico que entrega menciona que: de manera general se enlistan los formatos que
aplicaron para llevar a cabo la entrega recepcién de la DIRECCION GENERAL, GERENCIA
GENERAL, GERENCIA ADMINISTRATIVA, DIRECCION JURIDICA Y DEPARTAMENTO DE
COMPRAS, al tenor de:

Quien entrega Quien Recibe
Direccion general Rubén Huitron Lopez Jaime Enrique Barbosa Puertos
Gerencia General Arturo Lépez Mora José Ortega Cruz
Gerencia Administrativa Carlos Alonso Solano Pantzi José Ortega Cruz
Direccion Juridica Alfredo Suriano Suriano Omar Moreno Osorio
Departamento de compras Aniceto Correa Salazar Georgina Medina Bolafios

Por lo que los servidores publicos en este acto manifiestan:

“ENTREGO EN ESTE ACTO LOS ANEXOS QUE INTEGRAN EL ACTA DE ENTREGA-

RECEPCION”

—-e—---“ANEXOS QUE INTEGRAN EL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION”

//
¢

Clave del
Formato

Nombre del Formato

Observaciones

|
Anexo 1

PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL

SE ADJUNTA

ESTRUCTURA ORGANICA

Anexo 2

Organigrama general y departamental o sus
equivalentes; manuales de: organizacion,
procedimientos, puestos y funciones. Impresos
y en disco flexible o cd. Asi como Leyes,
reglamentos.

SE ADJUNTA

SITUACION PRESUPUESTAL

Anexo 3

Presupuestos de ingresos y egresos, programa
presupuestario, informe de  gobiemos,
recomendaciones, plan anual de evaluacién
emitido por el Sistema Contable
Gubernamental, en disco flexible o Cd

SE ADJUNTA

SITUACION FINANCIERA (DO ENTACION

SE ADJUNTA

PRESENTADA ,
A LAASEP) v

=
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Programa presupuestario, estados financieros,
cedula de impuesto predial y derechos de
suministro de agua, cedula de ajustes, informe
de gobierno/gestion, copia certificada de la SE ADJUNTA

Anexo 4 contratacion del auditor externo, formatos
trimestrales de la ley de disciplina financiera y /A
reportes de obras y acciones a la fecha,
remitidos a la Auditoria Superior del Estado 7!

PRI - Documentacién Justiﬁcat_iva y Comprobatoria de

1de 7 la fuente de financiamiento de ingresos de| SE ADJUNTA

gestion.
27l oo odrio paripscneny | NOAPLICA
Ti7, | e et ooy | NOAPLICA
L7, | ormname etraas apaacomy | NOAPLICA
Siar, oo mene etraas o | NOAPLICA
"Saa7,_|oa raounes e ooy +| NOAPLICA
"TiaT |on e s iy |0 APLICA

Anexo 6 |Entrega de informacion en sistemas SE ADJUNTA

Respaldos en discos flexibles y/o Cd’s de las
Anexo 7 |cuentas publicas presentadas ante la Auditoria| SE ADJUNTA
Superior del Estado de Puebla

Entrega de Informes parciales y dictamenes del
Anexo 8 |auditor externo presentados ante la Auditoria| SE ADJUNTA
Superior del Estado de Puebla.

Expediente tributario (SISTEMA SUA, Y
Anexo 9 |CONTRASENA, INFONACOT USUARIO Y| SE ADJUNTA
CONTRASENA

\Y% RECURSOS FINANCIEROS ///

Anexo 10 //\//;gueo de caja 4 /ﬂ‘/ 7~ | SEADJUNTA
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-
Anexo 11 | Conciliacion bancaria SE ADJUNTA
Relacion del Gltimo cheque expedido por cada
Anexo 12 una de las cuentas bancarias SE ADJUNTA
Relacion de cheques expedidos por entregar o
Anexo 13 transferencias por realizar a beneficiarios SE ADJUNTA
Relacion de cancelacion de cuentas bancarias
Anexo 14 (registros de firmas bancarias) SE ADJUNTA
Relacion de padrones actualizados de usuarios
Anexo 15 |y contribuyentes del impuesto predial, giros SE ADJUNTA
comerciales, servicios y otros.
Anexo 16 |Inventario de formas valoradas por Utilizar SE ADJUNTA
Vi RECURSOS MATERIALES
Relacion de registro contable de escrituras
Anexo 17 publicas. SE ADJUNTA
Anexo 18 |Relacion de bienes muebles (facturas) SE ADJUNTA
Fieecic A8y Relacién. de cgptratos vigentes celebrados por SE ADJUNTA
la administracion que entrega
Anexo 20 |Relacion de Cajas Fuertes y/o Llaves. SE ADJUNTA
Anexo 21 |Relacion de Libros de Sesiones de Cabildo. SE ADJUNTA
!nventano de obras termmadas Relamon de
Anexo 22 |Contratos de Obra Publica emi del tema SE ADJUNTA
Contable Gubemamental)
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Anexo 23 |Inventario de almacén SE ADJUNTA
‘ Inventario de bienes inmuebles emitido por el
oo Sistema Contable Gubernamental SE ADJUNTA
| Relacion de derechos a recibir en efectivo y
Anexo 25 equivalentss SE ADJUNTA
Anexo 26 |Relacion de archivos electrénicos SE ADJUNTA
Anexo 27 |Relacion de sellos oficiales SE ADJUNTA
Anexo 28 | Relacion de correspondencia y archivo. SE ADJUNTA
Inventario de obras programadas, proyectos en
Anexo 29 proceso y terminadas. SE ADJUNTA
Vi RECURSOS HUMANOS
Anexo 30 |Plantilla de personal. SE ADJUNTA
Anexo 31 |Expedientes de la plantilla de personal SE ADJUNTA
Vi ASUNTOS EN TRAMITE
Anexo 32 |Relacion de asuntos en tramite SE ADJUNTA
Anexo 33 | Relacion de pasivo SE ADJUNTA
Relacion de derechos a recibir bienes o
Anexo 34 RN SE ADJUNTA
Anexo 35 |Relacion de obligaciones ﬂy@das/ 7 7 SE ADJUNTA
7 /’ ]
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RESUMEN DE SITUACION FINANCIERA AL 18 DE OCTUBRE DE 2019.

Recurso para gasto corriente, saldo al 18 de octubre $814,131.00. de los cuales se tiene hacer
frente a gastos como es; Energia eléctrica $2,333,741.00, pasivos contratados $319,532.00,
Nomina al personal $420,000.00, Aguas nacionales servicio $2,286,833.00 y aguas residuales
$5,453,266.00 con vencimiento a corto plazo, servicio telefénico $55,635.00, dando un total de
10,869,008.00 Existiendo un déficit del periodo $10,054,877.00

Ley Genarzl de

pereonzl de los servidores

Recurso federal etiquetado para obras, PRODDER Y PRODI, del cual no se puede disponer para
gastos corrientes por un monto de $1,316,471.00

Recurso de fondo de ahorro de los trabajadores del organismo operador de los servicios de agua
potable y alcantarillado del municipio de Tehuacan, Pue. por un importe de $3,395,795.00 Dicho
importe que no se puede disponer para gastos corrientes

El contenido de sus anexos, queda bajo la responsabilidad de quien entrega y de quien recibe,
haciendo de conocimiento al personal que entrega que de acuerdo a lo dispuesto por el articulo

contisne informecion da persons fisiczs que 1z lagislacion da 12 meteriz

ifican como confidencialas

tragz Recspoodmlos cuzles contisnen informecidn

publicos en especifico &l nimera de 12 clave de slactor ¥ 51 domicilio, Fundamentindoss conforms Lo establacs los articules 2, frocicn IV 5
poszdon da Sujetes Oblizados d2l Estado de Pusbilz;11.12 fzccicn X1, 310 116,

Acceso a1z Informacion Pablica dl Estado daPustla Articulo 23 da 12

88 49 fraccion lll de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, esta obligado a atender

g i #8 las instrucciones de sus superiores, por lo que la presente entrega, no implica liberacion alguna
oy hg@ de responsabilidades que pudieran llegarse a determinar por la autoridad competente con
ﬁ Eg d 3%5. posterioridad, derivados de la revision que lleve a cabo el personal que recibe.
2 g
4 ﬁ ﬁgg CIERRE DEL ACTA. - Previa lectura y ratificacion de la presente; al no haber méas hechos que
g Ha ¥ hacer constar, se da por concluida a las once horas del dia veinticuatro de octubre del afio

E g gla dos mil diecinueve, firmando para constancia y de conformidad en todosrs\us\folios al margen y
g gun=d alcalce los que en ella intervinieron
EEEY E
L il SERVIDOR POWE/@rREGA
§ EE gg / -
LEL: gk C. RUBEN HUITRON LOPEZ
P -ﬁ Sea

TESTIGO TESTIGO

CARLOS ALO O PANTZI C. JOSE ORTE
V4 /
= -
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CZA \NCHEZ VIVAR
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