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------------ ACTA ADMINISTRATIVA DE CIERRE DE ENTREGA RECEPCION
---- `]oRGANi§MO OrEfRAcoR BE Lo§ §ERvl€fos AevA froTABLE y

ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO TEHUACAN"
FOLlo NOMERO UNO

.,zr?

e

En cumplimiento con lo dispuesto en el arti€ulo 7 Fracci6n I, 49 Fracci6n Ill y VIll de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas, que de acuerdo al contenido de los citados numerale§
hacen menci6n a que el servidor pdbljco tiene la obligacj6n de atender lag jnstrucciones qLie
reciban   de   sus   superiores,   asi   coma   de   colaborar  en   los   procedimientos  judiciales   y
admjnistrativce en lee que sea parts sjendo uno de ellos e] aeto de entrega-recepei6n al concJLijr
lag funciones de su empleo, cargo o comisi6n debiendo en todo case entregar a quien su superior
jerarqujco designs a a quien legalmente deba sustifuirle, tedce toe reourses patrimcfljales que
haya tenido a su disposici6n, asi coma los documentos y asuntos relacionados con sus funciones
en un fermino no mayor de 5 dfas, confados a partir de la fecha de su separaci6n, debiendo
levantarse acts administrativa circunstanciada que corresponda. En virtud de lo anterior, en el
Municipio de Tehuacan de] Estado de Pueb]a, siendo las once horas del dia veinticuatro del
mos de octubre del afto 2019, se reunieron en las oficinas el ORGANISMO OPERADOR DE
Log  SERVICIO§  AGUA  POTABLE  Y  ALCANTARILLADO  DEL  MLJNICIPIO  TEHUACAN,

:]b]€.a£°u:nERroH]#£8jfnE#eE¥inqduej::jaha?cr:e::#g§a°%'esfanB,j£E%8?6aLm3'ETLehouRaGC£AnriiEUMe6
OPERADOR DE Lee sERvic]Os AGUA POTABLE y ALCA»TARILLADO DEL MUNic4pi
TEHUACAN, par lo que en este acto se hace la  entrega-recepci6n de los recursos material
humaiios y finafi€ieres que tuviera  a su €aqgo  asf' corns hacer la  verificac€6fl de tedo§
documentos  relacionados  con  el  puesto  que  tenia  a  su  cargo,  para  el  desempefio  de` sus
funciones, al €. JArmE EflRIQUE BARBesA PUERTes, a quienes en lo sucesivo y para log
efectos de este dooumento se les denominafa "Servidor Ptlblico "QUE ENTREGA" y "Servidor
Ptlblico "QUE RECIBE" quienes bajo protesta de decir verdad y apercibidos de las penas en que
incurren los que declaran con falsedad ante autoridad legalmente establecida, a efecto de hacer
con§far el acto de   Entrega-Recepci6n y quienes se §ujetan a los lineamientos establecido§,
quienes bajo protesfa de decir verdad y apercibjdo§ ds lag penas en que incurren log que declaran
con falsedad  ants autoridad  legalmente establecida,  se  hizo constar la  aperfura  del  acto de
EntregarRecepei6n medjante acta de apeftura de fecha 1.S_ qe pet±+Sqe.q.el .gQg_.2Q.|S, mediante
la cual §e iniciaron los trabajos respectivos a fin de dar cabal oumplimiento a lo establecido en la
ley de la materia, la €ual fug debidamenfe firmada aflfe la pfesencfa de des testigos desisnades
par el Servidor Pdblico que Entrega y el Servidor Pdblico que recibe.~~--~--~ ------- ~--



TEREA€fiH
GOB!ERNO
a LA c}uDAm
2G18  -2$21

Personalidad del Servidor Pdblico Que entrega.
EI C. RUBEN Hu]TR6N L6PEZ,  manifiesta sefde naeienalidad mexicana, mayor de edad, con
domicilio particular en Calle 2 sur, col centre, ndmero 202, C.P. 75700, Tehuaedn,  Puebla„ quien
se idenffica con credencial de elector expedida per e] 1nsth]to Nacional Electoral,  con ntimero
de folio 1972062528860„ en la cual en el reverso de la misma se aprecia su firma que reconoce
coma §uya par ssr la misma que utiliza para validar todos sus actos tanto pdblicos como privados.

Personaljdad del Servjdor PBb]ico qLie F±ecibe.

®
C. JAIME ENRIQUE BARBOSA PuERTOS manifiesta ser de nacionalidad mexicana, mayor de
edad7 con domiciljo paftioular en ca]le Sanfa Fe ndmero 20217 fraaeionamiento F2eal Santa Fe]
C.P.  75710,  Tehuacan,  Puebla,  quien  se  identifica  con credencial de elector Expedida  por el
ln§tifuto Federal Electoral,  €®n ntimero de folio 193810286620€, en la €ual en el rever§o de la
misma se aprecia su firma que reconoce como suya  por ser la misma que utiliza para validar
todo§ §us a cfo§ tanfo ptibli€os como privados --------------------.------------- I -----------------------------------

EI Servidor Pdblico Saliente designa come testigo de asistencia al C. CARLOS ALONSO
SOLANO PANTZI,  quien  manifiesta ser de nacionalidad  Mexicana,  con  domicilio en  21  nort
nrimero  223,  fovissste  el  Rosario,  C.P.  75780.  Tehuacfnf  Puebla.  quien  se  identifica
credencfal de elector con fotografia Expedida par lnstituto Nacional Electoral,con ntlmero de
19620648801451 y en el reverse de la misma se aprecia su firma que rieconoce coma su
ser la misma que utiliza para validar todos sus actos tanto ptlblicos como

aper

EI Servidor Pdblico que recibe designa coma testigo de asistencia al C. JOSE
CFtuz, qujen manifiesta set de naciona]idad Mexi€ana, con domicilio pafficulaf en calle 28 nofte
nt]mero 613 a, Col. San Rafael, C.P. 75758, Tehuacan Puebla, con credencial de elector con
fotografia expedida par ei ln§tituto Federal Electoral] con ntimero de folio 1952010320312, en el
reverso de la mi§ma se aprecia su firma que reconoce coma §uya par ser la misma que utiliza
para validar todos sus actos tanto pdblicos come privados .---------.--------------------------------
~~-,~---I---~-~~---~I|--I------------,------.------------,I.-------------.-------------.-----.----------.-I-.--*--~---,,-I,I-+~-~--I

En  este  mi§mo  acto  se  hace  constar  la  presencia  del  C.  ARMANDO  SANCHEZ VIVAR en
represenfaGidn  de  la  Contraleri'a  Municipal  del  H.  Ayunfamiento  de  Tchuaedn,  Puebla]  y
actualmente COMISARIO DEL OOSAPAT, en su €alidad de testigo del acto .-------------------------

PFtlMERO.-En virtud de que se ha culminado con la revi§i6n de los anexos qLie procedieron
de a€qerdo af analisj§ realizado en ef acta injcial, §e ha€e coflstar fa recep€i6fl  de fa
informaci6n que integran los mismos, enlistados y anexados a la presente acta ,--------------
~------~--*-~--I~-----.-I-.-------Jl-.------.,.------.--------===-=--.------.-----------.---------,I----------------.--------.-.--
--I-I--~1-~,~~-I-,,1~~-------------------.----.--.----------",,.---.------.------------------,----------------------I-~~-I-ll-
SEGUNDO.-Toda vez que las partes que intervienen en la presente acta de €omdn acuerdo
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de manefa §atisfactgrja se efltregan at servidor pribties entmarfte qt±edande a §u re5guafide fee
mismo§ para la administraci6n, tramite y custodia de log mismos, con las reservas de la ley,  en
ouanto a fas cuesfiones que surian Con posfeTioridad y que coITespondan a fas acto§ que debieron
ssr parfe de la fa€ultad del  servidor ptlblico salients .-----.-----.-.-----.---------.--------------------------------
-Il,-I-==-i--=====-.I,============-=-i:.==-========-<==-===---====-===-=-==-=====---=-==i-==-=---=-=-,-=-=-=-=--------===-=------==--===-+==-+=======|-

EI Servidor ptlblico que entrega menciona que: de manera general se enlistan los formatos que
aplicaron  pare  llevar a  cabo  la  entrega  recepci6n  de  la  DIRECC16N  GENEFRAL,  GERENCIA
GENERAL,  GERENCIA ADMINISTRATIVA,  DIRECCISN  JUR!D!CA Y  DEPARTAMENTO  DE
COM PFIAS , a I ten or d e : ..-------------.----..----- * -----------------------------------------------------------------------

Quien entrega Quien Recibe
Direeich general Rtibch Htiitrch Lepez Jalme   nridue Barbosa puedes
Gerencia General Arturo L6pez Mora Jos6 0rtega Cruz
Gerencia Administrativa Caries Alonso Solano Pantzi Jose Cmega Cruz
Direcci6n Juridica Alfredo Suriano Suriano Omar Moreno Osorio
Departamento de compras Aniceto Cornea Salaz,at Georgina Medina Bolafios

Par lo que los servidores pflbiicos en esfe acto manifie§fan:
"ENTREGO  EN  ESTE  ACTO  LOS  ANEXO§  QUE  INTEGRAN  EL  ACTA    DE  ENTREGA-
RECEPCION"--------------.In----I----in-------------------------------------------------------------.

----------- ``ANEXOS QLJE INTEGFIAN EL ACTA DE ENTFtEGA-RECEPCION"-
C]ave de[F®rmat® N®mbre dsI F rmato Observaciones

IAnexo 1 PLAN DE DESARROLLO UNICIEL §E ABJUHTA

11 ESTRuCTURA ORGANIC

Anexo 2

Organigrama  general  y  departamental  o  su§

SE ADJUNTA
equjvalentes;     nranua!es    de:    ®rgan!zact6n3
procedimientos, puestos y funciones. Impreso§
y  en  disee  flexible  a  ed.  A§i  come  Leyg§,
reglamentos.

Ill SITUAC16N PRESUPuESTAL

Anexo 3

Presupuestos de  ngresos y egresos, programa

SE      JUNTA
presupuestario,       informs       de       gobiemos,
recomendaciones,   plan  anual  de  evaluaci6n
emitido        par        el        §isterna        Conta ble
Gubemamental, en disco flexible a Cd

lv
§lTUACION FINANCIERA (DO ENTACION

SE ADJUNIAPRESENTADA
A LA A§EP)                                          \:;:I..':-         f,if     ifeffy                     'Lllulfiiif5fst/,%p;dgiv+naI,\
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Anexo 4

Programa  presupuestario,  estados financieros,

SE ADJLJNTA

'/     \417

€edula  de  impuesto  ppedial  y  derechos  de
suministro de agua, cedula de aju§tes, informe
de   gobierno/gestich,   copia   certificada  de  fa
contrataci6n    del    auditor   externo,    formatos
trimestra es de la ley de disciplina financiera y
reportes   de   obras   y   acciones   a   la fecha'
remitidos a la Auditoria Superior del Estado

Anexo 51de7 Documentaci6n Justificativa y Comprobatoria de
SE ADJUNTAa  fuente  de  financiamiento  de  ingresos  de

8esti6n.
Anexo 5 Documentaci6n Justificativa y Comprobatoria de NO APLICA2de7 Ios fieoufses federale§ {participaebe§ ).
Anexo 5 Documentaci6n Ju§tificativa y Comprobatoria de NO APLICA3de7 log reoursos federales {aperfaciones}.
Anexo 5 Documentaci6n JustifiIcativa y Comprobatoria de NO APLICA4de7 Io§ recursos federales {aportacione§).
Anexo 5 Documentaci6n Justificativa y Comprobatoria de Ho APLreA5de7 os recursos federalea (convenios).
Anexo 5 DQGumentaci6n Justificativa y Gomprobatoria de NO APLICA6de7 Ios recursos federales (convenios).
Anexo 5 Deeum€nfacj6n Ju§t#ieativa y C®mprobatoha de NOAPLICAi+,7de7 Ios recursos federales (convenios).'1'1`1''-Ill---

Anexo 6 Entrega de informaci6n en sisfema§ SE ABJUNTA

AlmsrN0T
Respaldos en  discos flexibles y/a  Cd's de  las

SE ADJUNTAcuentas pdblicas presentadas ante la Auditoria
Superior del Estado de Puebla

Anexo 8
Entrega de lnformes parciales y dictamenes del

SE ADJUNTAauditor  extemo  presentados  ante  la Auditoria
Superior del Estado de Puebla.

Anexo 9
Expedients    tributario    (SISTEMA    SUA,    Y

SE ADJUNTACONTRASENA,    INFONACOT    USUAR10Y
CONTRASEfflA

V RECURSOS FINANCIER9S       /„
Anexo 10 SE ADJLJNTA'      ,       `c/#

Paginy
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Anexo 1 1 Cone ' n bancaria SE ADJUNTA
-           -    .-    .  -`   , '   -...    .-          h      `     ..    , --`,--..-`,.-.----

Anexo 12 Re aci6n del tiltimo cheque expedido par cada SE ADJUNTAuna de las cuentas bancarias
•       -.---,-.---`   ..          .     --,   ----,  .`,   '.---------.`---.   ,J`--,--~   -A.--^J-.`+/-\,,-/.,/-^~.L==      ------``.---.--`   `--'                            `   .,                   ,            -      ,   i                .      '•           `qu^  ,  ..   -          ,     ...~            I,.  '` )-,.,.../.-

Anexo 13 Relaci6n de cheques expedidos par entregar a SE ADJUNTAtransferencias   or realizar a beneficiarios
`,``,,.,.--.-J •--               -   *          `,    .       `       --      ~--    .   - +

Anexo 14 Re]aci6n de canceiaci6n de cuentas bancarias SE ADJUNTA
_(I_e  istros de firmas bancarias}

I-.--+...`r
+          -       -        ~,        -       ~         -                   .` /.      ,    `.-`        A-^J,-

Anexo 15
Refaci&n de padrones actuaiizados de usuarios

SE ADJUNTAy contribuyentes del impuesto predia 9iros
comercia es, servicios y otros.

Anexo 16 nventario de forma§ valoradas par Lltiliear §E ADJUNTA

vl RECURSOS MATERlALE§

Anexo 17 Re aci6n de registro contable de escrituras SE ADJUNTA
pdb[ica§.

Anexo 18 Relaci6n de bienes muebles (facturas) §E ADJUNTA

.- '`,..-`, .,

•             -.,-!-,.I-I,

Anexo 19 ReIaci6n de contratos vigentes celebrados por SE ADJUNTAa administraci6n que entrega
`.`1

_-____ -., _ i-I

Anexo 20 Relaci6n de Cajas Fuertes y/a aves. SE ADJLJNTA

Anexo 21 Re]acidn de Libros de Sesiones de Cabildo. SE ADJUNTA
I

(`-_

-,           ,                            ,`{u;vL},,+``',,,l`,            -

`,.-`-,i::-;;,.;-:-'`.

=:`..--7{

Anexo 22
!nventario  de  obras  terminadas  {Be[aci6n  de

SE ADJUNTAContratos de Obra Pdblica em- -  a   el    .  temaConfableGubemamental}..#
I

-    ,-    i:`-., ~``.-'.i`-i`-;i['".rT:`<.i,:`11'
r--{`                 :

•          -i-J=   -

ti-.L#                                                         ,            H.5i

._       ,       y,,.i-.

//,',II

) ivly   "%%                   p,rdgln&
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Anexo 23 Inv ntario de almacen SE ADJUNTA

Z/ Ii#/',617

Anexo 24 lnv ntario  de  bie e§ nmuebles  emitido  por el SE ADJUNTASis ema Confable Gubemamental

Anexo 25
.~                    -                                                                 .           '-,,        `                         -.,---          `       .            ,

Fte ci6n  de  derechos  a  recibir  en  efectivo  y
SE ADJUNTAeq ivalentes

Anexo 26 Relaci6n de archivos electr6nicos SE ADJUNTA
Y#`  ,r3:}S .a h/ a,`1h* (-~-, "Su--\F-# .;   `.::.` *t:ii*`§:.  \*g,+-v

rt,#t̀ -``:``::-`,I

' i,'

AIxyfENf}TP SE ADJUNTARe ci6n de sellos ofi ales

\

Anexo 28 Ralaei6n de corre§pendeneja y archi¥o. §E ABJUNTA
1~-g

•`!

.              ...               --                                   .                I

`~               r           -£,       II
^¥apSi..,?   . :r.,.-`,¢qlJ`.-,--

•:.:`-..:...---i.:`::  :..        .i.I,`+:.\=<L a :i ,'_`':+`::-.i::-:.-i  'f :`-`=`::   `-`,    ` ;:I.. .     .         -`\+ <„,       .      ii=`

Anexo 29 lnvenfario de obras programadas, proyectos en SE ADJUNTAproceso y terminadas.
VII RECuRSO§ HUMANO§

Anexo 30 Plantilla de personal, SE ADJUNTA
-+-.,.J`#€-

+SFj`I.Ji
-.:`..i;:*.-:-:`=:::-v-:-"`.-,:iL15±-i,I

a       ,-l€;!J;.,JJf
•        --A-..-`¢-I-.-gr   ,-i'r#,        ,

i,Ixp._`--``,.';;I'=_.-\

Anexo 31 Expedientes de la plantilla de personal SE ADJUNTA

VIII A§UNTOS EN TRAM TE

Anexo 32 Relaci6n de asunto§ en tfamite SE ADJUNTA
i.i,i.-`zas

+

rz%

Anexo 33 Relaci6n de pasivo SE ABJUMTA
`-I        ,     `    ` f i

+;;`,a-S^.,--:4-`±.i.i*`,,Ikiiul:+±~:i!i.#±RI*k 1cO

Anexo 34 Re ci6n   de   derechos   a   recibir   bienes   o SE A"u"TAservicios
r-..i,\Lul`!:`|*.`LF.:siJ,`se=L*+'.-`...'i,t!-r-C

'\,
c`,`I.; `,  .  .!1

Anexo 35
11-: i-

SE ADJUNTARelaci6n de obligacionesfiped€ie          ;;.*      %%%-:-,,

W"   I  I `       /Z                                Ptig'1TLtL
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RESuMEN DE SITUACION FINANCIERA AL 18 DE OCTUBRE DE 2019.

Recurso pare gasto corriente, saldo al 18 de octubre $814,131.00. de los cuales se tiene hacer
frente a gasfos  como e§;  Eneqgfa e]6chica $2,333,741.00,  pasivos contrafados sel9,532.00,
Nomina al personal $420,000.00, Aguas nacionales servicio $2,286,833.00 y aguas residuales
$5,453,266.00 con vencimiento a corto p]azo, servicio te]ef6nico $55,635.00, dando un total de
10,869,008.00 Existiendo un deficit del periodo $ 10,054,877.00 ------------------------------------------

Recurso federal etiquetado pare obras, PRODDER Y PRODl, del cual no se puede disponer para
ga§tos corrientes par un monto de $ 1,316,471.00 ---------------------------------------------------------------

Recurso de fondo de ahorro de los trabajadores del organismo operador de los servicios de agua
pefable y a]cantarillatG del muftieipio de Tehuaean, Pus. per un impefte de $3,395,795.cO Dieho
importe que no se puede disponer para gastos corrientes -------------------------------

El contenido de sus anexos, queda bajo la responsab"dad de quien entrega y de quien recibe,
hacienda de conocimiento al personal que entrega que de acuerdo a lo dispuesto par el articulo
49 fracci6n Ill de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, esfa obligado a atender
las instrucciQne§ de sus superiores. per 1o qua la presents entrega, no implica liberaci6n algLlna
de  responsabilidades  que  pudieran  IIegarse  a  determinar  por  la  autoridad  competente  con
po§terioridadT derivades de fa revisi6n que l!eve a cake el personal que rectbe.

CIEF±RE DEL ACTA. - Previa leefura y ratifi€aeiffi de la presents; al ne haber mag heehes que
hacer constar, se da per concluida a las once horas del dia veinticuatro de octubre del afio
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