ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUE.

€ C SAPAT DEPARTAMENTO: Recursos Humanos
TEWACAN & SRRk
T R e TITULAR: Lic. Mariana Reyes Leén
JUNIO 2019
ACTIVIDADES

DISPERSION DE NOMINA SEMANAL

PAGO QUINCENAL DE VALES DE DESPENSA

PAGO CUOTA IMSS MAYO 2019

BAJAS DE TRABAJADORES

4
2
1
0 ALTAS DE TRABAJADORES
6
4

MODIFICACIONES DE SALARIO A TRABAJADORES

10 PAGO DE FINIQUITOS
10 |ACTUALIZACION DE EXPEDIENTES DE EMPLEADOS
RECURSOS HUMANOS
" JUNIO 2019 |
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ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN. PUE.

j[ ro— DEPARTAMENTO: Licitaciones
: TITULAR: Lic. Francisco Javier Limén Sanchez
JUNIO 2019
ACTIVIDADES

LICITAC DE ADQUISIC, ARREND Y SERVIC

EMPADRONAMIENTOS EN REVISION
ACTAS DE SESIONES

NIO|—=|N

CONTRATOS INTEGRADOS

LICITACIONES JUNIO 2019
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ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL
CCSAPAT  MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUE.

sasssnmenan

o wmvza‘l'ﬂml a
TERIACAN i i DEPARTAMENTO: __|Contabilidad
TITULAR : C.P. Marco Antonio Ventura Ponce
JUNIO 2019 |
ENTREGA DE ESTADOS FINANCIEROS 2
CONTABILIDAD
CARPETAS DE INGRESOS
i JUNIO 2019

CARPETAS DE EGRESOS 4
PAGOS PROVISONALES, ISR, IVA, 3 % ISN .
DECLARACION INFORMATIVA (DIOT) 1
CORTES DE CAJA Y DEPOSITOS DIARIOS 10
CONCILIACIONES BANCARIAS 7
CHEQUES DE PAGO A PROVEEDORES 82

REVISION DE FACTURAS GASTOS 82
INFORMACION P/ TRANSPARENCIA 4




ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN. PUE.

Ty %
\ ! 3 z e 2
@ ! ©CSAPAT UNIDAD ADMINISTRATIVA: __|Gerencia Administrativa
poo = : oymemsoree s TITULAR: C.P. Blanca Carolina Reyes Flores
TEHUACAN AR : - ,
TP 1A RO : DEPARTAMENTO: Recursos Humanos Lic. Mariana Reyes Ledn
MAYO 2019
ACTIVIDADES
5 DISPERSION DE NOMINA SEMANAL
2 PAGO QUINCENAL DE VALES DE DESPENSA
1 PAGO CUOTA IMSS ABRIL 2019
4 ALTAS EN IMSS
5 BAJAS EN IMSS
124 MODIFICACIONES DE SALARIO A TRABAJADORES
2 PAGO DE FINIQUITOS
1 REPORTE DE PAGO FONACOT
3 PRESENTACION DE DECLARACION PATRIMONIAL
i RECURSOS HUMANOS
i 140 . MAYO 2019 124 —
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ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN. PUE.

;, b e — UNIDAD ADMINISTRATIVA: Gerencia Administrativa
I TITULAR: C.P. Blanca Carolina Reyes Flores
iy DEPARTAMENTO: Licitaciones Lic. Francisco Javier Limon Sanchez
MAYO 2019
ACTIVIDADES
LICITACIONES DE ADQUISIC, ARREND Y SE 5
EMPADRONAMIENTOS EN REVISION 1
ACTAS DE SESIONES 0
CONTRATOS INTEGRADQS 5
LICITACIONES MAYO 2019
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ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL
MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUE.

TEMINCAN ¢ TRESRuAmEne UNIDAD ADMINISTRATIVA:|Gerencia administrativa
o : NewaCE COR TEBEE TITULAR : C.P. Blanca Carolina Reyes Flores
DEPARTAMENTO: C.P. Marco Antonio Ventura Ponce
MAYO 2019
ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS 4
CONTABILIDAD
INTEGRACION DE CARPETAS DE INGRESOS
3 o MAYO 2019 .
INTEGRACION DE CARPETAS DE EGRESOS 7
PAGOS PROVISONALES, ISR, IVA, 3 % ISN 2
DECLARACION INFORMATIVA (DIOT) :
CORTES DE CAJIA'Y DEPOSITOS DIARIOS 26
ELABORACION DE CONCILIACIONES BANCARIAS 7
ELABORACION DE CHEQUES PARA PROVEEDORES 114

REVISION DE FACTURAS GASTOS
ks 114




ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN. PUE.

€ CSAPAT UNIDAD ADMINISTRATIVA: Gerencia Administrativa

SRR TITULAR: C.P. Blanca Carolina Reyes Flores
DEPARTAMENTO: Recursos Humanos Lic. Mariana Reyes Ledn
ABRIL 2019
ACTIVIDADES
4 DISPERSION DE NOMINAS
2 PAGO QUINCENAL DE VALES DE DESPENSA
1 FIRMA DE CONTRATOS DE TRABAJADORES
2 CANCELACION Y RETIMBRADO DE NOMINA OCT Y NOV 2018
8 ALTAS EN IMSS
1 BAJA DE TRABAJADORES DEL IMSS
5 CAPTURA DE INFORMACION DE EN LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA
1 PAGO CUOTA IMSS MARZO 2019
3 FINIQUITOS LABORALES -~
| RECURSOS HUMANOS i
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ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
DEL MUNICIPIO DE TEHUACAN. PUE.

@: SREAPT UNIDAD ADMINISTRATIVA: Gerencia Administrativa
S e TITULAR: C.P. Blanca Carolina Reyes Flores
) ‘ DEPARTAMENTO: Licitaciones Lic. Francisco Javier Limén Sanchez
ABRIL 2019
ACTIVIDADES

LICITACIONES DE ADQUISIC, ARREND Y SEI 5
EMPADRONAMIENTOS EN REVISION 6
ACTAS DE SESIONES 0 .
CONTRATOS INTEGRADOS 5
. LICITACIONES ABRIL 2019
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ORGANISMO OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL

yyy i vov b3 4
e : MUNICIPIO DE TEHUACAN, PUE.
@) : ccsAPAT
R4 . Orgariams Omerades de oo vy e T =
TEMACAN . ARSI UNIDAD ADMINISTRATIVA:|Gerencia administrativa
T T : nenacE con ToBEL TITULAR : C.P. Blanca Carolina Reyes Flores
DEPARTAMENTO: |C.P. Marco Antonio Ventura Ponce
ABRIL 2019 |
ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS &
CONTABILIDAD
INTEGRACION DE CARPETAS DE INGRESOS
3 ABRIL 2019
INTEGRACION DE CARPETAS DE EGRESOS 2 b
135
DECLARACION DE PAGOS PROVISONALES, ISR, IVA, 3 % o
SOBRE NOMINA 2
DECLARACION INFORMATIVA (DIOT) i
CORTES DE CAIA Y DEPOSITOS DIARIOS i
ELABORACION DE CONCILIACIONES BANCARIAS 5
ELABORACION DE CHEQUES PARA PROVEEDORES -
REVISION DE FACTURAS GASTOS
135
CUENTA PUBLICA 2018 3
ATENCION A REQUERIMIENTO DE LA ASP i
INFORMACION SOBRE TRANSPARENCIA P
REQUERIMIENTO DE LA ASP i
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